
國立東華大學 
National Dong Hwa University 
國際交換學生離校手續單 

International Exchange Student Leave-School Procedure Form 

姓名 
Name 

 
東華系所 

NDHU Dept. 
 

學號 
Student No. 

 

原學校 
Home 

University 
 

手機 
Phone No. 

 
扺臺日 

Arriving date 
 

離校日 
Departure 

NDHU 
 

離臺班機 
Flight NO 

 
離臺日

Departure 
Taiwan  Date 

 

項次 
Items 

承 辦 單 位 
Executive office 

說明 
Explanation 

承辦單位簽章 
Executive Confirm 

1 
系所 

Department 
歸還借用之各種資料，同意離校。 
Return all borrowed documents, equipment, etc.    

2 
圖書館 
Library 

歸還借用之各種資料，停用圖書證。 
Return all borrowed documents, equipment, 
etc., and annul your library card. 

 

3 

教務處註冊組 
行政大樓 401 室 

Registry Division, 
Office of Academic Affairs 

Room 401, Administration Building 

登記離校、申請成績單。 
Apply for extra transcripts. 

 

4 

生活輔導組 
學活園區 C 棟 2 樓 

Living service division 
Office of Student Affairs 

Building C, 2nd Floor, Student Affairs Center  

登記退宿、繳清宿舍電費。  
Pay-off your dormitory electricity bills.  

 

5 

國際處 
國際學生組 

行政大樓 601 室 
International Students Division 
Office of International Affairs 
Room 601, Administration Building 

完成上傳 1500 字心得於國際處線上系統。 
位置：國際處首頁來校短期學生來校交換來校

心得報告線上繳交 (請依本校心得報告格式) 
Submit a 1500-word report on the OIA 
System.  
Site：OIA webpage  Incoming StudentInbound 
Exchange  Report Submit System 
 
https://oia.ndhu.edu.tw/p/412-1027-21562.php?Lang
=en 
 
 

 

 

6 
宿舍管理員 

Dormitory Guardian 

繳回鑰匙、清空床位、繳交離校手續單，生 
活輔導組退還宿舍保證金。 
Return your room key and Leave-School 
Procedure Form. Clean up the room for a 
refund of the dorm deposit from Living 
Service Division.  

 

        大陸交換生: 依兩校規定之邀請函行程停留期限：2024 年 9 月 4 日至 2025 年 1 月 13 日，逾期停留者，依內政部移民署規定將 

 處新臺幣 2,000 元以上 10,000 元以下罰鍰，雙方姊妹校亦將遭懲處半年內禁止任何交流。 

 

學生簽名 Signature：___________________ 

https://oia.ndhu.edu.tw/p/412-1027-21562.php?Lang=en
https://oia.ndhu.edu.tw/p/412-1027-21562.php?Lang=en
https://b027.ndhu.edu.tw/files/87-1114-663.php?Lang=zh-tw
https://b027.ndhu.edu.tw/files/87-1114-663.php?Lang=zh-tw

