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國立東華大學

國際交換學生返校手續單
	姓名
	
	學號
	
	手機
	

	系所/年級
	
	E-mail
	
	辦理日期
	__D/__M/___Y

	交換學校
	
	出國期間
	自    年    月至    年    月

	項次
	辦理單位
	辦理事項
	承辦人簽章
(單位主管免)

	1
	各系所
	 返校報到，確知學生已返校
	

	2
	通識教育中心
	 如未辦理學分抵免，則此欄免
	

	3
	教務處課務組
	編列科目代碼，如未辦理學分抵免，則此欄免
	

	4
	教務處註冊組
	 登錄採認之國外科目及學分數，如未辦理學分抵免，則此欄免
 收取國外成績單正本乙份
	

	5
	總務處出納組
	研究生及大學部延畢生需繳交學分費，憑已核畢抵免學分申請表影本辦理。如未辦理學分抵免，則此欄免
	

	6
	國際處國際學術合作交流組
	A. 未獲補助者

連同以下文件一起上傳，不須繳交紙本。
1. 電子機票
2. 交換心得(1500~2000字pdf檔) 
3. 交換學校成績單(成績單直接寄回國際處者，不須繳交，國際處收到成績單後另行通知)
4. 本返校手續單掃描/清楚拍照檔

	
	
	B. 獲得補助者
以下文件須繳交紙本正本至國際處
1. 本返校手續單
2. 電子機票
3. 登機證存根/如遺失請申請航空公司搭機證明
4. 交換學校成績單(成績單交換學校直接寄回國際處者，不須繳交，國際處收到成績單後另行通知)
5. 交換心得上傳(1500~2000字pdf檔) 、線上問卷填寫
6. 機票旅行業代收轉付收據(抬頭開國立東華大學，統編08153719，要有明確的經濟艙機票款價錢)，若是自行刷卡購票者請附有明確票價金額之購票證明/電子機票
7. 收據單(只填紅色框內部分) 

8. 銀行或郵局存摺影本(戶名為本人)
9. 外國籍航空公司班機申請書(全程為本國籍航班例如長榮、華航者免填，簽名即可)
10. 劃帳清冊(郵局/臺灣企銀/其他銀行，請依照自己的帳戶擇一填寫，金額空白)

	學生須於交換期滿返國後一個月內辦理完上述返校手續。春季交換者，最遲9/10前；秋季交換者，最遲2/26前完成，逾期繳交者自動取消補助資格，不予核銷。 
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